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Ai docenti di scuola primaria 

 Ai docenti di scuola secondaria I grado 

Ai genitori 

Sito  

R.E. 

OGGETTO: ADEMPIMENTI PROPEDEUTICI ALLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO - CALENDARIO SCRUTINI DI 
FINE ANNO - CALENDARIO ESAMI DI FINE PRIMO CICLO 

 
 

Si comunicano di seguito gli impegni relativi agli scrutini per la scuola primaria e secondaria di I grado e agli 

esami di fine primo ciclo. 

 

ORDINE DEL GIORNO DELLO SCRUTINIO NELLA SCUOLA PRIMARIA 

1) operazioni di scrutinio finale alunni per ammissione alla classe successiva; 

2) stesura del verbale dettagliando gli interventi individualizzati e personalizzati 

3) compilazione della Certificazione delle Competenze per le classi V; 
 

CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA 

Gli scrutini finali si terranno nei plessi sede di servizio 

 

GIORNO PLESSO CLASSE ORA 

14 GIUGNO PASCOLI 1 A 8,30-9,00 

14 GIUGNO PASCOLI 1 B 9,00-9,30 

14 GIUGNO PASCOLI 2 A 9,30-10,00 

14 GIUGNO PASCOLI 3 A 10,00-10,30 

14 GIUGNO PASCOLI 3 B 10,30-11,00 

14 GIUGNO PASCOLI 5 A 11,00-11,30 

14 GIUGNO PASCOLI 5 B 11,30-12,00 

14 GIUGNO PASCOLI 4 B 12,00-12,30 

14 GIUGNO PASCOLI 4 A 12,30-13,00 

14 GIUGNO LAGO 1 A 8,30-9,00 

14 GIUGNO LAGO 2 A 9,00-9,30 
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14 GIUGNO LAGO 3 A 9,30-10,00 

14 GIUGNO LAGO 4 A 10,00-10,30 

14 GIUGNO LAGO 5 A 10,30-11,00 

 

15 GIUGNO MANZONI CLASSE ORA 

15 GIUGNO MANZONI 1 A 15,30-16,00 

15 GIUGNO MANZONI 2 A 16,00-16,30 

15 GIUGNO MANZONI 2 B 16,30-17,00 

15 GIUGNO MANZONI 3 A 17,00-17,30 

15 GIUGNO MANZONI 4 A 17,30-18,00 

15 GIUGNO MANZONI 5 A 18,00-18,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 2 A 8,00-8,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 2 B 8,30-9,00 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 3 A 9,00-9,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 3 B 9,30-10,00 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 4 A 10,00-10,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 4 B 10,30-11,00 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 5 A 11,00-11,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA  5 B 11,30-12,00 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 1 A 12,00-12,30 

17 GIUGNO DON GIULIO SPADA 1 B 12,30-13,00 

 

INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA SCUOLA  PRIMARIA: 
 

21 GIUGNO ORE 9:00-11:00 
 

INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA SCUOLA  DELL’INFANZIA 

 

21 GIUGNO ORE 17:00 -19:00 
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ADEMPIMENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

 
 

 
Entro il 4 giugno 

OGNI DOCENTE 

consegna al coordinatore di classe 

per le classi I e II per le classi III 

 
La relazione sintetica finale per ciascuna delle 

proprie classi evidenziando: 

1. La situazione della classe in termini di: 

frequenza, atteggiamento verso il lavoro 

scolastico, modalità di relazione tra pari e con gli 

adulti, autonomia sviluppata, capacità di 

autovalutazione, …. 

2. Obiettivi raggiunti 

3. Attività interdisciplinari 

4. Interventi individualizzati e personalizzati 

5. Metodologie privilegiate 

6. Verifica-valutazione-autovalutazione 

 
- Per le classi 3° la relazione finale 

fa riferimento agli stessi indicatori 

ma in una prospettiva temporale 

più ampia che è quella del 

triennio. 

 

- Programmi dei contenuti 

disciplinari svolti in duplice copia e 

firmati dagli alunni. 

 

 
 

Prima del giorno dello 

scrutinio 

 
IL DOCENTE COORDINATORE 

per le classi I e II per le classi III 

Elabora, sulla base delle relazioni dei componenti 

del consiglio di classe la relazione finale 

coordinata con il percorso didattico – educativo 

della classe mettendo in evidenza le competenze 

trasversali acquisite, le attività interdisciplinari 

svolte, il livello generale di sviluppo degli 

apprendimenti ed eventuali criticità su cui 

intervenire per l’anno prossimo. 

 
Controlla la completezza dei verbali e delle 

relazioni finali. 

 
Predispone eventuale relazione sugli alunni non 

ammessi. 

Elabora in duplice copia la relazione 

finale coordinata, da illustrare durante 

la riunione preliminare per gli esami 

con la sintesi di: 

1. processo di apprendimento 

nel triennio e sviluppo di 

competenze ( anche 

trasversali); 

2. situazione attuale della classe; 

3. esperienze didattico-educative 

svolte nel corso dell’anno (con 

riferimento anche alle Uda di 

orientamento e di ed. civica) e 

dell’intero triennio ; 

4. progetti cui la classe ha   

partecipato compreso il 

viaggio di istruzione; 

5. prove differenziate per alunni 

diversamente abili; 

6. indicazioni per alunni con 

DSA. 
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CALENDARIO SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Gli scrutini finali si terranno nel plesso “Don Giulio Spada” 
 

DATA CLASSE ORA 

   

VENERDI’ 7 GIUGNO II SEZ. E 14.30 -15.30 

 III SEZ. E 15.30 -16.30 

 I SEZ. A 16.30 -17.30 

 

SABATO 8 GIUGNO III SEZ. A 8.30 - 9.30 

 III SEZ. D 9.30 - 10.30 

 III SEZ. B 10.30 - 11.30 

 I SEZ. D 11.30 - 12.30 

 I SEZ. C 12.30 - 13.30 

 II SEZ. C 14.30 - 15.30 

 I SEZ. B 15.30 - 16.30 

 II SEZ. B 16.30 -17.30 

 

LUNEDI’ 10 GIUGNO III SEZ. A LAGO 8.30 - 9.30 

 I SEZ. A LAGO 9.30 - 10.30 
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CALENDARIO ESAMI DI STATO I CICLO 2023/2024 

 

 II SEZ. A LAGO 10.30 - 11.30 

 II SEZ. D 11.30 - 12.30 

 II SEZ. A 12.30 - 13.30 

 III SEZ. C 13.30 - 14.30 

DATA PLESSO PROVA ORA 

 

10 giugno lunedì 

Don Giulio 

Spada 

Riunione plenaria 

preliminare 

15:30-17:30 

11 giugno martedì Rispettivi plessi Prova scritta di italiano 8:30-12:30  

12 giugno mercoledì Rispettivi plessi Prova scritta di matematica 8:30-11:30 

14 giugno venerdì Rispettivi plessi Prova scritta di lingue 8:30-12.00 

15 giugno sabato Plesso Manzoni Correzione collegiale 9:00 -13:00 

18 giugno martedì Plesso Manzoni Ratifica scritti 15:00-17:00 
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dal 19 giugno 

al 27 giugno 

Manzoni/Lago Prova colloquio  

28 giugno Manzoni Ratifica finale 9:30 

 

INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA NELLA  SECONDARIA DI I GRADO 

18  GIUGNO ORE 10:00-12:00 PLESSO “DON GIULIO SPADA” 
(i docenti non impegnati negli Esami di Stato incontreranno i genitori degli alunni delle classi prime e seconde) 

 
****************************************** 

1) CONSEGNA RELAZIONI FINALI E DOMANDA FERIE 
 
Entro il 28 giugno 2024 dovranno essere consegnati in segreteria i seguenti documenti e/o relazioni 
finali: 
 

Docenti che hanno svolto attività retribuite col 
fondo d’istituto  

Relazione finale ⃰  supportata da 

documentazione e registri relativi all’attività 
medesima 

Docenti che hanno svolto attività nei PON 
Relazione finale ⃰ e tutta la documentazione 

del modulo specifico 

Funzioni Strumentali 
Relazione ⃰  sulle attività svolte e sui risultati 

raggiunti. Seguirà riunione con le Funzioni 
Strumentali in data da definirsi. 

Responsabili di Plesso 

- Chiavi dei casellari  in busta siglata che sarà 
consegnata all’inizio del prossimo anno 
scolastico. 
- Prospetto delle attività aggiuntive (ore 
eccedenti), espletate dai docenti. 

Docenti di sostegno 

- Relazione di valutazione finale per l’alunno ( 
VERIFICA PEI) in merito al raggiungimento 
degli obiettivi definiti in sede di 
programmazione, alle modalità e strategie 
adottate, precisando: 
- le modalità di intervento in classi, in piccoli gruppi, 

fuori dalla classe;  
-le aree di intervento privilegiato;  
-le attività integrative svolte;  
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-le competenze comportamentali e disciplinari acquisite;  
-le modalità di verifica;  
-i criteri per la valutazione finale) 

Copia di tale relazione debitamente firmata da 
tutti i docenti del consiglio e con data dello 
scrutinio finale deve essere inserita nel 
fascicolo personale dell’alunno. 
Si ricorda che il PEI dovrà altresì essere 
riconsegnato. 

Tutti i docenti 
- Richiesta di ferie 

Compiti in classe ( comprese le prove in 
ingresso e le prove parallele); 

*in mancanza della quale non si procederà al pagamento delle spettanze 
 
 **″ si ha diritto a 32 giorni di ferie + 4 di recupero festività soppresse, meno i giorni di ferie godute 
durante l’anno scolastico. Ai docenti neoassunti spettano 30 giorni di ferie + 4 di recupero festività 
soppresse. 
 

 
INDICAZIONI COMUNI PER GLI ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI - DATE DA APPORRE SUI DOCUMENTI 

 

La data da apporre sui documenti scolastici deve corrispondere con il giorno in cui si svolge lo scrutinio finale. 

 
COMPILAZIONE E FIRMA DEI DOCUMENTI 

Ogni docente provvederà con particolare attenzione a compilare tutti i documenti di propria competenza e a firmarli. 

 

PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI 

Gli esiti degli scrutini delle classi intermedie delle scuole primarie e secondarie di primo grado e di ammissione agli 

esami di Stato del primo ciclo di istruzione vanno resi disponibili, con la sola indicazione “ammesso” e “non ammesso” 

alla classe successiva nell’area riservata del registro elettronico cui possono accedere solo i genitori della classe di 

riferimento. 

 
COLLEGIO DOCENTI 

29 giugno Collegio Docenti - ore 10:30 (seguirà ordine del giorno). 
          Il Dirigente scolastico 
                     Dott.ssa Licia Marozzo 

        Firmato ai sensi del CAD e normativa connessa 
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